四川传媒学院学生调寝流程
为保障我校学生寝室调换工作正常进行，精简学生调寝流程，规范调寝手续，提高调寝效率，把控准确数据。现明确学生调寝申请流程如下：
1、学生自愿提出调寝申请
2、辅导员签字确认
[bookmark: _GoBack]3、院系部学工寝室管理老师签字确认（调换寝室号）
4、后勤宿管老师意见（所在公寓检查公物、收回钥匙等）
5、后勤服务中心办理手续（开具钥匙发放单）
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附件1
四川传媒学院学生调寝申请表
	院系部：
	年级：
	班级：

	姓名：
	学号：
	联系方式：

	申请原因：



	辅导员意见：


	院系部学工寝室管理老师意见（调换寝室号）：


	后勤宿管员意见（检查公物、收回钥匙）：



	后勤服务中心意见（开具钥匙发放单）:



